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DESCRIPCION DE LA PLATAFORMA URUK

URUK, es una Plataforma de Gestion de procesos de Firma Digital y/o Electrénica de todo
tipo de documentos con caracter legal. Para este caso se indicard el paso a paso
para firma de Documentos.

PROCESO DE FIRMA ELECTRONICA CON OTP EMAIL

A continuacion, se describen los pasos que se deben realizar para firmar un documento a
través de URUK con cédigo OTP email:

Paso 1: Abrir el documento a firmar

Paso 2: Solicitar codigo
Paso 3: Introducir cédigo

Paso 4: Visualizacidn del documento firmado

PASO 1: ABRIR EL DOCUMENTO A FIRMAR

Para firmar recibira en su correo electronico una notificacion de la plataforma URUK, el
cual le indicara que tiene una firma pendiente del
= El asunto del Correo Electrénico sera: “Firma Pendiente de un Documento ”
= El Correo Electrénico del Remitente sera: Uruk notification service
notification@uruk.io
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Tiene una firma pendiente
€3 Responder | %) Responderatodos | — Reenviar ‘G‘

Para @ Rosmery Altagracia Sanchez Alberto viernes 16/08/2024 9:21 a. m

@ Uruk PRE notificaction service <notificacion@demo.uruk.io>

(i) Este remitente notificacion@dema.uruk.io es extema a la organizacion,

®

Hola
Tiene un nuevo documento pendiente de firma, por favor
acceda a través de este link.

FIRMAR DOCUMENTO

e se persone en alguno

citante, contacte

This emall was o s a renl member of SianeBlock. To update: vour elick here

Dar click en el botdn de “Firmar Documento” que aparece en la parte inferior del mensaje

FIRMAR DOCUMENTO

Luego de ello se abrird una pagina en el navegador web de forma automatica. Lo abrird en
el navegador que tenga por defecto.

Asi se mostrard el documento a firmar:
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TEST ENVIRONMENT / ENTORNO DE PRUEBAS
SOLICITUD DE FIRM

PRUEBA RESOLUCION U MAYOR

F ( N U MA X i & ~
= Firmantes / pasos del documento.

© oecano

© vicerrector

y«-- .. INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA

o Secretario General
PRUEBA RESOLUCIONES DOCENTES.
UNIVERSIDAD MAYOR DE CARTAGENA o Rector

© Talento Humano

(6) Docente

*Se enviara el codigo de firma a la direccidn
PRRRRRRRR RS gz @R RRRRRS o

Firmante No.1 Firmante No.2 Firmante No.3
DECANO VICERRECTOR SECRETARIO GENERAL
SOLICITAR CODIGO
P N
! 7/' Tr en
Firmante No.4 Firmante No.5 Firmante No.& -

PASO 2: SOLICITAR CODIGO

Dar click en el botén de “SOLICITAR CODIGO” que aparece en la parte derecha de la
pagina:

|
@ Docente

*Se enviara el codigo de firma a la direccion
r***********hez@t***‘k*****‘k*‘co

SOLICITAR CODIGO

El cddigo de 6 digitos le llega a su correo electrénico y debe copiarlo .

____——_—-_
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Cédigo de firma

@ Uruk PRE notificaction service <notificacion@demo.uruk.io> | €3 Responder | < Responder a todos

Para @ Rosmery Altagracia Sanchez Alberto

@ Este remitente notificacion@demo uruk.io es externo a la organizacion

() Mensaje enviado con importancia Alta
Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web

gﬁ Traducir mensaje a: Espafiol No traducir nunca del: Inglés  Preferencias de traduccion

Hola
Su codigo de firma es: 370773

a registered member of SigneBlock. To updaie your emails preferences click h
& is subject to our Terms of Use and Privacy Stalement

2024 SigneBlock. All rights reserved

PASO 3: INTRODUCIR CODIGO

En este paso debe introducir el cédigo que le llegd a su correo electrénico y dar click en el
botdn validar
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|
@ Docente

*Se ha enviado el cédigo de firma a la direccién
r***********heZ@t***********.CO

& Introduzca el codigo de validacion adjunto a su email

VALIDAR

PASO 4: VISUALIZACION DEL DOCUMENTO FIRMADO

Se visualiza el documento firmado, lo puede descargar y ya puede cerrar la pagina:

TEST ENVIRONMENT / ENTORNO DE PRUEBAS

SOLICITUD DE FIRMA

PRUEBA RESOLUCION U MAYOR

oy & ~ (% Documento firmado correctamente 3

Firmantes / pasos del documento.

o Decano
! ey INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA
o Vicerrector
PRUEBA RESOLUCIONES DOCENTES o Secretario General
UNIVERSIDAD MAYOR DE CARTAGENA

o Rector
e Talento Humano
o Docente

Firmante No.1. Firmante No.2 Firmante No.3

DECAND VICERRECTOR SECRETARIO GENERAL
G\\ T en (
DESCARGAR DOCUMENTO FIRMADO
Firmante No.4 Firmante No.5
VALIDAR TRANSACCION BLOCKCHAIN
—
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De igual manera a su correo electrénico le llegara el documento firmado por las partes.

Todas las firmas se han registrado

. . . e . Responder % Responder a todos -
Uruk PRE notificaction service <notificacion@demo.uruk.io> L © P | 9 P '
Para @ Rosmery Altagracia Sanchez Alberto

(©) Este remitente notificacion@dema urukio es externo a la organizacion

() Mensaje enviado con importancia Alta.
Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.

x ) .
%% Traducir mensaje a: Espafiol  No traducir nunca del: Inglés  Preferencias de traduccién

Hola
Todas las firmas se han registrado en el documento.

VER DOCUMENTO

Si se le presentan inquietudes o desea reportar novedades por parte del firmante y/o

usuario se puede comunicar con el drea de soporte : fredy.sierra@thomas-signe.co, +57
3156 434293.
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