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Planeacion Institucional

Salon B 208

Comité de Gestion y Desempeﬁo lnstitucit_aﬁél

Presentacion y aprobacién de las TVD - Tablas de Valoracién Documental

OBJETIVO - Hacer la Presentacion y aprobacién de las Tablas de Valoracién Documental a la UMAYOR
RAFAEL HERAZO (Secretario General) )

Rafael Herazo — Secretario General

Sandra Simancas - Directora de Talento Humano

Raldo Granados Bracamente — Director Financiero Administrativo y financiero
Angela Susana Goyeneche - Directora de Planeacion

Lourdes Trivifio — Directora de Control Interno

Oscar Verga — Director de Contratacion

Mary Calderén — Coordinadora Gestion Documental
Javier Paz — Gestién Documental
Marcela Ruiz Bellido — Gestién Documental

Externo:
Luis Jorge Mufioz— Profesional de Archivos del Estado

Verificacion de Quorum

Aprobacién del Orden del Dia

Aprobacion actas de Comité no. 6 y no. 7 de 2023
Palabras de la Coordinacién de Gestion Documental

Presentacion y aprobacion de las Tablas de Retencion Documental
Proposiciones y Varios.

ORDEN DEL DIA
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DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion del Quérum

La Directora de Planeacién, Angela Goyeneche, verifica los integrantes del comité, se anota como unica
inasistencia al Director de Contratacion, Oscar Vergara, por lo tanto, contando con quérum decisorio se
da inicié al Comité de Gestién y Desempefio no. 8 de 2023.

2. Aprobacién del orden del dia.
Luego de hacer lectura del orden del dia los integrantes del Comité de Gestion y Desempefio dan su
aprobacién y se da inicio al desarrollo de la misma.

3. Aprobacién actas de Comité no. 6 y no. 7 de 2023

La Directora de Planeacién, Angela Goyeneche, hace lectura de las actas de los comités 6 y 7 de 2023
que habian sido enviados previamente para la revision por parte de los integrantes del Comité. Ambas
actas se aprueban de manera unanime.

4. Palabras de la coordinacion de Gestion Documental.

La Coordinadora de Gestion Documental Mary Brigitte Calderén hace una introduccion a las tablas de
valoracién documental, aclarando que las tablas de retencion documental se aplican sobre el ultimo
organigrama del 2023 y las tablas de valoracion cobijan el penliltimo organigrama que es 2022 hacia
sus inicios. Asi mismo, evidencia que se han tenido 9 restructuraciones administrativas a nivel de
institucién y las tablas de valoracion se van a aplicar para cada reestructuracion administrativa,
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5. Presentacion y aprobacién de las Tablas de Valoracién Documental.

Se da paso al profesional Luis Jorge Mufioz, quien viene en representacion de la empresa Archivos del
Estado, nos dice que tenemos una gran diferencia entre lo que ya hicimos que son las tablas de retencion
documental y que esta se realizd con base a la estructura orgénica vigente, estamos hablando de 27 y
28 dependencias, este instrumento es mucho mas robusto el cual estamos hablando de 9 periodos que
la UMAYOR ha tenido desde que se crearon hasta nuestros dias y si sumamos las tablas estamos
hablando de 134 tablas aproximadamente.

A nivel de la construccién es exactamente lo mismo tenemos agrupaciones documentales, series y
subseries en la tabla de Valoracién manejamos tipologias documentales es decir cuales son los tipos de
documentos que consolidan cada una de las series y finalmente lo que se queremos s recuperar la
memoria histérica de la entidad.

Se menciona que TVD — Tabla de retencion Documental se crea de acuerdo a lo que recopilado en
cuanto a la historia de la institucion universitaria y va atada especificamente a los documentos que
encontraron de los cuales se levanté un inventario en estado natural, estos ya fueron construidos y que
en este momento hay uno de los periodos que él es mas grande, el periodo 7 el cual tiene 11.980
registros los cuales ya estos fisicamente estan organizados, pues arrancamos con un archivo central
uno, que es el que todos conocen en |a entrada de la institucion y también contamos con un archivo
central dos y lo mas probable es contar con un tercer archivo.

Dentro del proceso de elaboracion de la TVD, la primera etapa es la investigacion preliminar, dice hay
un documento muy importante que todos deberian revisar y a su vez publicar porque hace parte de toda
la reconstruccién de la memoria histérica de la entidad y este se llama MEMORIA HISTORICA.
Interviene la Dra. Mary Brigitte Calderdn diciendo que este documento recopila no solo |a historia de la
institucién, sino que también arranca con la normatividad de coémo se crearon los colegios a nivel
nacional, la propuesta que se le realizo al secretario general es que una vez sean aprobadas las tablas
y pasen a planeacion, este documento podamos publicario en la pagina web, se habla de un trabajo
donde se recopila toda la historia institucional.
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v PROCESO ELABORACION DE TVD DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA

PRIMERA ETAPA SEGUNDA ETAPA TERCERA ETAPA ‘ CUARTA ETAPA

Tavestigachin Anilisis ¢ mterpretacién de b imformackin Vabracka Flahorsciin ¥ preseniackio de las
Preliminar recolectads Documenial ™D
o Compilacion de la ¥ Reconstruccidn de estructuras orginicas =  Criterios de ¥ Identificacidn de estructuea
Informaciin Organigramas Denominacion organica
Institucional ¥ Evidencia Docomental ¥ Criterios de + Conformacion de los inventarios
+ Flsboracién Historia ¥ Conformacién y Denominacibn de Series, Retencidn: documentales para cada periodo
Institucional. Subsenies y Tipologian Documentales ¥ Criterios de ¥ Flaboracidn de CCD (Cuadros de
¥ Elabaracion de Cuadros de Claificacion Valoracidn Clasificacidn Documental) por
Documental - (CCD) por periodes. ¥ Criterivy para la perivdus,
determinacion de
conservacion total:
¥ Criterios para la
determinacion de
seleccidn
documenial
¥ Criletios para la
climinacion de
documenios.
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Se hace explicacién sobre la linea de tiempo en la que fueron creados cada uno de los periodos y
que nuestra primera estructura organica nace el afio 1947 con el primer estatuto del colegio mayor
de bolivar como colegios de educacién femenina.
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El mtaﬂu general interviene diciendo que no debemos olvidar la creacién a nivel nacional de los
colegios que se da en 1945, a lo cual se sefiala que es cierto y que la historia lo sefiala, pero para
dar inicio a nuestras TVD se toma la primera estructura y esta se da en 1947 con sus estatutos.

7 LINEA DEL TIEMPO ===/ A
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Identificar los diferentes periodos de historia
de la entidad, los cuales deben estar
respaldados por fuentes primarias.
\_
—

Contener las estructuras orgdnicas
reconstruldas para los diferentes periodos de
historia de la entidad.

Registrar la informacion referente a las
funciones de las unidades administrativas que
conforman la estructura orgdnica de la entidad
en los diversos periodos de vida.

Se nombrean cada uno de los periodos haciendo referencia de como fueron construidos y a la fecha
inicial, fecha final y su respectivo acto administrativo quien lo soporta, sefialando que esto esta en le
cuadro evolutivo y que cada TVD por periodo contiene organigrama y evolucion normativa.
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¥ REGISTROS DE INVENTARIOS POR PERIODO

REGISTROS DE INVENTARIO - TARLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA
INICIAL

FECHA

FERIODOS FINAL

ACTOS ADMINISTRATIVOS

REGISTROS

FE!IMI. 22031947 21011879 192 Passlacion nimero 00057 da 1947

FERIODO 2 2201/1980 20081984 243 Diecretn 80 de | 980 del Gobaerno Nacional

PERIODO3 20081984 0031989 341 Decreto 2011 da 21 de agowio de 1984

PERIODO4 30051989 | 19112000 2123  Decreto 1117 del 30 de mayo de 1989

PERIODOS 201172000 | 31082005 2984  Acuerdo 022 del 20 de notiembes del 2000

PERIODOS| 1092005 | 18042007 1163  Decreto No. 2711 del § de agosto de 2005

PERIODO7 19042007 = 16062021 = 11143  Acuerdo No. 03 del 19 de shril de 2007

PERIODOS | 17062021 | 2002022 | 450 Acuerdo No. 16 de 17 de junio de 2021
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El archivo que se entrega a la institucion contiene:

2 TVD_UMAYOR_AJUSTE FINAL versién 0,2

12/12/2023 2:15 p. m.

@ 1. HISTORIA INSTITUCIONAL 20/12/2023 8:47 a. m. Carpeta de archivos
e 2. TVDVFUMAYOR 20/12/2023 8:47 a. m. Carpeta de archivos
@ 3.CUADRO EVOLUTIVO 20/12/2023 8:47 a. m, Carpeta de archivos
@ 4.RESPALDO NORMATIVO 20/12/2023 8:47 a. m. Carpeta de archivos
© 5.TABLA PERIODIZACION 20/12/2023 1:09 p. m. Carpeta de archivos
& 6. MEMORIA DESCRIPTIVA 20/12/2023 8:47 a. m. Carpeta de archives

Archivo RAR

6.205KB
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proyectan muestras de diferentes TVD de diferentes periosdos y areas, para poder observar como queda
la estructura, se revisa la base normativa tanto la nacional como la institucional en la cual se fundamente
las TVD.

Para finalizar se hablaron de los criterios de disposicion final de los documentos en cuanto a la
conservacion total tenemos que para las series misionales:

Series Misionales

Documentos relacionados con los procesos educativos, segun la normatividad vigente que este
alineados con la identidad de la Universidad que hacen parte del patrimonio documental de las
Instituciones educativas en Colombia y que conforma el acervo documental prueba de las gestiones y
el cumplimiento de las funciones de la Institucién Universitaria Mayor de Cartagena.

Series administrativas
En cumplimiento a la Circular 003 de 2015 Numeral 5, Criterios de Valoracion, en lo relacionado con el

listado de Series Administrativas que deben ser de Conservacion Total.

Eliminacion

Series Misionales

El criterio de eliminacién no aplica para estas series, a raiz de que todas son de Conservacion Total y
estas evidencian el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Series administrativas
De acuerdo al andlisis realizado a cada serie se determiné la eliminacién puesto que estos soportes pierde
su valor informativo y no adquieren valores secundarios.
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Seleccion
Series Misionales

El criterio de seleccién no aplica en todos los casos para estas series, ya que en su mayoria son de
conservacion Total,

Series administrativas
Se determind la seleccidn de aquellas subseries administrativas que tienen prescripciones legales
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<ﬂ Presenta la metodologla para la elaboracién de las TVD ‘
E E ( Indica como se astablecié s codificacién de los CCO i
O 2 |
2 E ( Explica los campos de la TVD presentada
m O =g
E 2 Indican que unidades administrativas cuentan con produccién
{-ﬂ documental

Indican la inexistencla de producchin documental

Una vez terminada la presentacion se somete a votacion de los integrantes del comité, la aprobacion de
las tablas de valoracién documental, el cual se obtiene aprobacién unanime.

Evidencia fotografica.
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PREPOSICIONES Y VARIOS
Una vez las TVD son aprobadas por el comité de gestion y desempefo y sea publicado la resolucion de
adopcién, podemos proceder a solicitar ante el consejo distrital e archivo la convalidacion de las mismas

COMPROMISOS
COMPROMISO FECHA RESPONSABLE

N/A _ { -

~10:55am
FIRMAS

Secretaria Técnico del Comité




