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Cronograma Capacitación No. Horas

Lineas programáticas Nombre de la capacitación Objetivo de la capacitación Fecha de realización
Horas de duración de la 

capacitación

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Funciones y responsabilidades del COPASST Promoción, prevención, capacitación y entranamiento al COPASST 23/02/2022 2

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Funciones y responsabilidades del COCOL
Reforzar los conocimientos del COCOL sobre el marco legal, objetivo, funciones del 
presidente, elaboración de actas, modalidades y conductas que constituyen acoso 

laboral, conductas que No constituyen acoso laboral 
11/03/2022 2

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Prevencion del COVID-19
Reforzar la prevención del COVID-19, vacunación efectivdad, dosis actuales, panorama 

mundial
31/03/2022 2

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 

Capacitación uso de la base de datos Digitalia 
Hispánica

Conocer el manajo de la plataforma 2/04/2022 1

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 

Estrategias para enriquecer tus clases virtual 
con Gale

Fortalecer las herramientas de  docencia mediante el uso de la plataforma 2/04/2022 1

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 

Diseño de video conferencias atractivas para 
tiempos de crisis

Aprender a unas plataformas de video conferencias para imparatir clases 2/04/2022 1

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Campaña lúdica: Uso adecuado del 
Tapabocas, recorrido por las instalaciones

Reforzar comportamientos seguros en relación a la prevención del riesgos biologico por 
COVID-19

6/04/2022 6

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Acoso Laboral Ley 1010:2006
Reforzar conceptos sobre acaso laboral, modalidades de acoso laboral, conductas que 
constituyen acaso laboral y las que no constituyen atenuantes y agravantes de acoso 

laboral 
7/04/2022 2

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 

Capacitación uso de la base de datos Digitalia 
Hispánica

Conocer el manajo de la plataforma 14/04/2022 1

5. Transformación Digital 
Estrategias para enriquecer tus clases virtual 

con Gale
Fortalecer las herramientas de  docencia mediante el uso de la plataforma 14/04/2022 1

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 

Capacitación uso de la base de datos Digitalia 
Hispánica

Conocer el manajo de la plataforma 16/04/2022 1

5. Transformación Digital 
Estrategias para enriquecer tus clases virtual 

con Gale
Fortalecer las herramientas de  docencia mediante el uso de la plataforma 16/04/2022 1

MATRIZ DE CAPACITACIÓN 



7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Pausas Activas Osteomusculares
Reforzar la realización de pausas activas osteomusculares en todos los colaboradores 

de la organizacíón. 
25/04/2022 2

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Trabajo Frente a Videoterminales Prevención de desordenes musculo esqueleticos y su prevención. 27/04/2022 3

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

 Conservacion de voz Reprogramado para Nov-Dic Abril 2

4. Creación de valor 
público. 

CAPACITACIÓN Gestión Documental Conocer la importancia de la gestion de documentos en una organización 6/05/2022 1

4. Creación de valor 
público. 

TALLER Conciliación, negocio y resolución de 
conflicto

Conocer los principios de negociacion en la resolucion de conflictos 9/05/2022 1

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 
Coaching y PNL Estructuración y acercamiento de coaching y PNL  en los trabajadores Umayor 12/05/2022 1

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Higiene del sueño Cancelada Mayo 2

4. Creación de valor 
público. 

Creación CvLac y cargue de productos
Brindar orientaciones y lineamientos generales para la creación del perfil en la 

plataforma de CvLac y cargue de productos 
10/06/2022 2

4. Creación de valor 
público. 

Construccion de planes de accion e 
indicadores

Comprender los principios de la prospectiva y la aplicación de los indicadores de gestion 
para el logro de los objetivos

22/06/2022 8

5. Transformación Digital Secop II Conocer el funcionamiento de la plataforma de contratacion SECOP II 28/06/2022 4

5. Transformación Digital Actualizacion en Contratacion Actulizar a los participantes en las ultimas normatividades de  contratacion estatal 28/06/2022 4

4. Creación de valor 
público. 

CONFERENCIA Ética empresarial Socializar los principios eticos en la dinamica empresarial 29/06/2022 1

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 
Sistemas integrados de gestión Cancelada JULIO 16

5. Transformación Digital 
Seguridad Informática y manejo de la 

confibilidad de datos
Aprender la importancia de salvaguardar la informacion institucional y proteccion  de los 

datos almacenados
27/07/2022 4

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 

Estrategias para el Desarrollo de la Lectura, 
Oralidad y Escritura en el aula Universitaria

Desarrollar en el cuerpo profesoaral habilidades de Lectura, escritura y oralidad 4/08/2022 92

5. Transformación Digital CAPACITACIÓN EBSCO HOST Conocer el manajo de la plataforma 29/08/2022 1

5. Transformación Digital 
Estrategias para enriquecer tus clases virtual 

con Gale
Fortalecer las herramientas de  docencia mediante el uso de la plataforma 31/08/2022 1



5. Transformación Digital E-LIBRO Conocer el manajo de la plataforma 5/09/2022 1

5. Transformación Digital E-LIBRO Conocer el manajo de la plataforma 6/09/2022 1

5. Transformación Digital Capacitación bases de datos simulador Conocer el manajo de la plataforma 12/09/2022 1

6. Probidad y ética de lo 
público

Servicio al Cliente
Actualizar a los participantes en tecnicas modernas de atencion al cliente mediante la 

PNL
12/08/2022
17/08/2022

20

5. Transformación Digital 
Capacitación uso de la base de datos Digitalia 

Hispánica
Conocer el manajo de la plataforma

22/08/2022
23/08/2022
25/08/2022

1

5. Transformación Digital 
Marketing digital aplicado a las instituciones 

educativas
Cancelada 40

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Prevención del Consumo de sustancias 
psicoactivas (SPA)

Generar una cultura preventiva ante el consumo de sustancias psicoactivas (Alcohol, 
drogas y tabaquismo)

4/10/2022 1

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Prevención de riesgo psicosocial.

Socializar  temas de interés enfocados
en la prevención del riesgo psicosocial: salud mental, a fin de que los trabajadores 

puedan identificar peligros, riesgos y controles en materia de este factor.
6/10/2022 4

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Evacuación y rescate 

Se realiza formación en evacuación y rescate, funciones y responsabilidades de las 
brigadas, técnicas de evacuación, manejo de la camilla o férula, empaquetamiento y 
traslado de personas lesionadas, evacuación de personas, traslado hasta el punto de 

encuentro, códigos de alarma y señalizaciones.

17/10/2022 2

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Prevención del Peligro osteomuscular 
Brindar orientaciones para la realización de pausas activas como mecanismo de 

preservacíón del riesgo ostemuscular. 
24/10/2022 2

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

Fomento de estilos de vida saludable
Mejorar las condiciones y el medio ambiente de trabajo, así como la salud en el trabajo, 
que conlleva la promoción y el mantenimiento del bienestar físico, mental y social de los 

trabajadores en todas las ocupaciones

4/11/2022 2

3. Gestión del 
Conocimiento y la 

Innovación 
Fortalecimiento del idiomas ingles Socializar lineamientos para el fortalecimiento de una segunda lengua 28/11/2022 2

7. Seguridad y Salud en 
el Trabajo

COMUNICACIÓN ASERTIVA
Lograr una comunicación fluida, y consistente con los demás. Respetando sus intereses 

y derechos.
CANCELADA 2


