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En la ciudad de Cartagena de Indias, a los ____________________ ( ) días del mes de
___________ del año _______ ( ) a las _________ se reunieron, el señor (a)
______________________________en representación del Archivo de Gestión de la
Dependencia_____________________________ , y el señor (a)________________________
en representación del Área de Archivo de la Institución universitaria mayor de cartagena, con el
fin de formalizar la entrega de los documentos cuyas fechas oscilan entre ________ y _______,
a través de  transferencia documental primaria para el Archivo Central.

Documentos que se transfieren son:

Cajas Serie Subserie N° de
carpetas

Fecha N° de
Transferencia

ANEXO: Inventario Documental en formato FUID:   _____ Folios

Se deja constancia que los documentos relacionados en el acta son los registrados en Tablas
de Retención Documental y que a la fecha se encontraban en el Archivo de Gestión de la
dependencia _________________________________

Se firma en Cartagena de Indias por quienes intervienen en la transferencia documental
primaria.

____________________________
____________________________

Nombre Nombre
Archivo de Gestión                                                                    Archivo Central
Entrega                                                                                      Recibe
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