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1. OBJETIVO

Realizar la asignacién académica y elaborar los respectivos horarios académicos
para garantizar el cumplimiento de la gestion curricular de la Institucion.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todos los programas de la Institucién

3. RESPONSABLE

Vicerrectoria Académica

4. DEFINICIONESO

Distribucién Académica: Acto por el cual se le asigna a cada profesor los
compromisos académicos a cumplir durante el periodo académico en los diferentes
programas de la institucion.

Planeacidon: Determinar los objetivos y formular politicas, procedimientos y métodos
para lograrlos.

5. CONTENIDO

5.1 Generalidades

Un programa se hace operativo a partir de un proceso de planeacién mediante el
cual se programan las actividades académicas necesarias para cumplir los objetivos
académicos definidos en la propuesta curricular. Como actividad de planeacion,
deben definirse los objetivos a lograr en el programa en un periodo determinado, los
profesores, los tiempos, las metodologias y demas procesos necesarios para el
desarrollo del programa.

La planeacion de estas actividades permitira ejecutar, controlar y asegurar el logro
de los objetivos propuestos.
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6. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE ACTVIDADES RESPONSABLE\ REGISTRO
planear y distribuir programacion
académica teniendo en cuenta la
proyeccion de estudiantes (nuevos,
activos y reingresos), desercion de
Planear la estudiantes, estudiantes que
distribucion de la reprobaron asignatura, tipo de Decano de
asignacion asignatura (Teoricas, teoricopractica | Facultad/Director
académica y practica), capacidad de aulas, y de Programa

resultados de la evaluacién
Profesoral

Presentar propuesta

Socializar a consejo de facultad la

Acta de consejo de

de asignacion propuesta de programacion Facultad
académica a académica Decano de
consejo de facultad Facultad Aplicativo
Cargar El Decano de la facultad realizara 3
. el cargue a la plataforma Programacion
programacion A g .
académica institucional dg Ia_l proyeccion Decano académica
académica.
Comunicar a talento humano
aprobacién de programacién
Comunicar a talento| académica en software institucional
humano para continuar con el proceso de Vicerrectoria
seleccién profesoral
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7. OCUMENTOS REFERENCIADOS

Programacion académica

8. CONTROL DE MODIFICACIONES

VERSION

FECHA

CONTROL DE CAMBIOS
DESCRIPCION DEL CAMBIO

RESPONSABLE
APROBACION

Representante por la Direccion
0 15-09-2009 | Elaboracion documento preliminar
Representante por la Direccion
1 26-06-2006 | Modificacion del documento
Representante por la Direccion
2 9-08-2013 Modificacion del documento
Representante por la Direccion
3 03-08-2016 | Modificacién de las actividades 2,34 ,5y 6
Modificacion de codificacion , version y Representante por la direccion
4 18-01-2018 | fecha ya que cambio de proceso
Modificacion de la actividad #3 y cambio Director de Planeacién y
5 25-01-2019 | de formato de planificacién de horario de mejoramiento de la
curso, asignatura y/o modulo. calidad
Director de Planeacién y
6 3-09-2019 Actualizacién del procedimiento de mejoramiento de la
acuerdo al nuevo software académico calidad
Director de Planeacién y
7 7/02/2020 Se modifican actividades del mejoramiento de la
procedimiento y se agrega flujograma calidad
Directo de Planeacion y
8 10/02/2021 | Modificacion de actividades mejoramiento de la calidad
Cambio de logo y denominacién por cambio Director de Planeacion y
9 22/06/2021 | de caracter académico mejoramiento de la
calidad
10 22/05/2023 | Cambio en el cuerpo del documento Director de Planeacion
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