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	ACTA REUNION DEL COPASST
	Cód. Doc.
	FT-TH-PRL-015

	
	
	Versión 
	2

	
	
	Fecha
	08/11/2021



	Reunión
	Fecha
	No de Acta

	
	
	


I. INFORMACIÓN INICIAL
	Objetivo General de la reunión
	¿Quién preside?

	
	

	Secretario de la Reunión 
	Lugar de la reunión 

	
	

	Puntos a tratar en la agenda
	Hora de inicio
	

	
	Hora de Finalización
	

	

	

	

	Participantes

	Nombre Completo
	Cargo
	Firma
	Tipo de asistencia

	
	
	
	Miembro
	Invitado

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


III. REGISTRO, COMENTARIOS RELEVANTES DE LA REUNIÓN
	1. VERIFICACIÓN DEL QUORUM

	

	2. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA ANTERIOR Y REVISION DE COMPROMISOS

	

	3. INVESTIGACIONES DE INCIDENTES Y ACCIDENTES DEL MES

	

	4. CAPACITACIONES EN SST

	

	5. INSPECCIONES DEL MES

	

	6. OTROS TEMAS

	

	7. CIERRE DE REUNION – COMPROMISOS

	

	CIERRE Y LISTADO DE PENDIENTES

	Acción
	Tipo de acción (Correctiva, preventiva, mejora)
	Responsable
	Fecha de entrega

	
	
	
	 

	Observaciones adicionales 

	

	V. APROBACION

	Se aprueba la presente acta en la ciudad de Cartagena de Indias, a los veinte XX días del mes de octubre de 2021, por los abajo firmantes.
Firman:
____________________________

Presidente
____________________________

Secretario del COPASST
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