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1. OBJETIVO       
                            

Inscribir a los estudiantes en las actividades culturales y deportivas que ofrece Bienestar 
Universitario. 
 
 
2.  ALCANCE      

 
El procedimiento inicia con la promoción de actividades de deporte y cultura para los estudiantes 
nuevos y antiguos, y finaliza con la emisión de listado de estudiantes inscritos en las actividades. 
 
 
3. RESPONSABLE 
 
Profesionales de apoyo a Bienestar  
 
 
4. DEFINICIONES 

 

INSCRIPCIÓN: Acto mediante el cual el aspirante manifiesta voluntad para ingresar a una de las 
actividades deportivas y culturales. 
 
PROCEDIMIENTO: Forma especificada de realizar una actividad. 
 
ACTIVIDAD CULTURAL: Acciones que se desarrollan para crear, difundir o desarrollar la cultura. 
 
ACTIVIDAD DEPORTIVA: Son todas aquellas actividades físicas que involucran una serie de reglas 
o normas a desempeñar dentro de un espacio o área determinada. 
 
 
5. CONTENIDO  
 
5.1 GENERALIDADES 
 
Este procedimiento abarca todo lo relacionado con la inscripción de las actividades deportivas y 
culturales de Bienestar Universitario que el estudiante debe cursar para el proceso de su formación 
integral.  
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5.2 PROCEDIMIENTO  
 

ACTIVIDADES DESCRIPCIÓN ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO 

Programar 
actividades 

 
Establecer los horarios de las actividades de 
deporte y cultura 
 

Profesional de 
apoyo a Bienestar 

universitario 
Horarios 

Publicar horarios 

Solicitar banner publicitario para divulgar las 
fechas de inscripción de las disciplinas 
deportivas y culturales y habilitar 
inscripciones de estudiantes en página web 

Director de 
Bienestar 

Universitario 

Banner - Redes 
Sociales- Pag 

web 

Realizar 
inscripciones 

El estudiante realiza la inscripción en la 
actividad deseada a través del enlace 
habilitado en la página web institucional.  

Estudiante Inscripciones  

Remitir listado de 
inscritos a 

responsable de 
actividades 

Entregar listado de inscritos por actividad a 
cada responsable de las diferentes 
actividades 

Profesional de 
apoyo a Bienestar 

universitario 
 

Listado 

 
 
6. DOCUMENTOS REFERENCIADOS  
 
Listado de estudiantes inscritos 
 
7. CONTROL DE MODIFICACIONES 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

Versión Fecha Descripción del cambio 
Responsable 
aprobación 

0 31-05-2016 Elaboración del Procedimiento 
Representante por 

la dirección 

1 3/07/2018 Modificación sección 7 control de registros Coordinador SIG 

2 21/01/2019 Modificación de las actividades 1, 3, 4 y 5. 

Directora de 
Planeación y 

mejoramiento de 
la calidad 

3 14/02/2020 
Modificar actividad #3 y actividad #4 se cambia 
docente por responsable de la actividad 

Directora de 
Planeación y 

mejoramiento de 
la calidad 

4 17/02/2021 

Modificación de responsables, se realiza cambio de  
Coordinador de cultura y deporte por Instructores de 
Cultura y deporte 
 

Directora de 
Planeación y 

mejoramiento de 
la calidad 
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5 22/06/2021 

Se modifica el logo y la denominación de los cargos 
conforme 
al cambio de cambio de carácter institucional 
 

Directora de 
Planeación y 

mejoramiento de 
la calidad 

 
 


