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Acta No _____

En las instalaciones de la INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, el día ____, del _______, del año _______, siendo las ______ a.m. (o p.m.), acudieron a la audiencia de conciliación de situaciones de acoso laboral, las siguientes personas:
1) (Nombre del solicitante), identificado con C. C. Nº _______________ de_______
2) (Nombre del solicitado), identificado con C. C. Nº _______________ de_______
Con el fin de adelantar una audiencia de conciliación, Manifestaron estar allí presentes de manera voluntaria sin ninguna presión, coacción o chantaje de persona alguna.
El comité conciliador de situaciones de acoso laboral integrado por las siguientes personas:
	[bookmark: _GoBack]INTEGRANTES
	IDENTIFICACIÓN
	CARGO CCL

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Expidieron los objetivos de la audiencia y modo de intervenir los pro y lo contra de la diligencia, e invito a las personas a exponer sus puntos de vistas, sus opciones y propuestas, le concedió la primera palabra a xxxxxxxxxxxx quien manifestó (resumen de lo expuesto posible solución), luego le fue concedido el turno a  el sr xxxxxxxxxxxxx quien expuso (resumen de lo expuesto opinión peticiones).
Posteriormente el comité reevalúa las propuestas de solución de cada una de las partes explicando cada una de las posibles soluciones.
Tomando en cuenta estas opiniones  se llego al siguiente acuerdo o se tomó la siguiente decisión__________________________________________________
(Se genera plan de acción o se establece la decisión tomada por el comité de convivencia laboral.)
(Para el caso en que las partes estén de acuerdo alas soluciones) el comité dará su aprobación a este plan de acción, luego de validar tiempo y el plazo para el cumplimiento de las obligaciones allí contraídas.
El comité de convivencia laboral manifestó los efectos de dicho acuerdo (mencionarlos), todos aceptaron así que se dio por terminada la controversia entre ellos suscritas.
No siendo otro el objeto del encuentro se dio por terminada la audiencia y se firmo el acta por todos los que allí intervinieron.


MIEMBROS DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL

________________________                                                ________________________
Xxxxxxxxxxxxxxx	xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
                                                                          
                                                                                                        __________________________                                                        xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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