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OBJETIVO   ALCANCE   

Garantizar la adquisición oportuna, eficiente y 
transparente de bienes y servicios para el 
cumplimiento de los fines institucionales, en 
concordancia con la normatividad vigente y los 
principios de la contratación pública. 

Aplica a toda la gestión administrativa precontractual, 
contractual y post-contractual de las adquisiciones de 
bienes y servicios desde la identificación de las 
necesidades hasta ejecución y cierre del contrato. 

LÍDER DEL PROCESO TIPO DE PROCESO 

Director de Contratación y compras Apoyo 

   

FUENTE ENTRADA  CICLO ACTIVIDADES SALIDA  RECEPTOR 

Planeación 
institucional 

Plan de 
desarrollo 

institucional P 
L 
A 
N 
E 
A 
R 

Elaborar plan de acción anual 
Plan de acción 

Anual 
Planeación 

Institucional 

Todos los 
procesos 

Requerimientos 
de bienes y 

servicios 

Elaborar el plan anual de 
adquisiciones 

Plan anual de 
adquisiciones 

Todos los 
procesos 

Planeación 
institucional 

Análisis del 
contexto y 

necesidades y 
expectativas de las 
partes interesadas 

Identificar riesgos de 
contratación 

Matriz de Riesgos 
Seguimiento y 

Medición 

Gestión  
Financiera 

Requerimientos y 
disponibilidad 
presupuestal 

H 
A 
C 
E 
R 

Realizar proceso 
precontractual de 

contratación y 
perfeccionamiento 

Contratos 
Contratista y 
Contratante Expedición de 

registro 
presupuestal 

Contratación 
Publicidad de los 

procesos 
contractuales 

Publicar contratos y demás 
anexos en el SECOP 

Secop y página 
web de la 
institución 

Partes 
interesadas 

Contratistas 
y 

Contratante 

Requerimientos 

de requisitos de 

ejecución y 

legalización 

del contrato 

Aprobar pólizas y realizar la 
respectiva acta de inicio si 

fuese necesario 

Aprobación de 
pólizas y acta de 

inicio 

Contratista y 
Contratante 

Contratista y 
supervisor 

del contrato 

Informes de 
ejecución de 

Contrato 

 
 
 

Verificar la conformidad del 
bien o servicio a través del 

supervisor o interventor del 
contrato 

Acta de liquidación Contratante y 
contratista 
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FUENTE ENTRADA  CICLO ACTIVIDADES SALIDA  RECEPTOR 

V 
E 
R 
I 
F 
I 
C 
A 
R 

 

Seguimiento al cumplimiento 
al plan de anual de 

adquisiciones 

Informe de 
seguimiento 

Planeación 
Institucional 

Hacer seguimiento a los 
riesgos 

Evidencia de las 
acciones 

establecidas para 
abordar los riesgos 

Planeación 
Institucional 

Evaluar el desempeño del 
proceso a través de los 
indicadores de gestión. 

Resultados de 
indicadores de 

gestión 

Seguimiento y 
Medición 

Seguimiento 
y medición 

 

Informes de 

auditorías 

internas y 

externas  

 

Desviación de 

indicadores  

 

Revisión por la 

dirección y 

salidas no 

conformes  

 

Encuestas de 

satisfacción 

A 
C 
T 
U 
A 
R 

Realizar acciones de mejora 
Acciones 

Correctivas y de 
mejora  

Seguimiento y 
medición 

Seguimiento, 
control y 

evaluación 

Informes de 

auditoría de 

control interno 

 
Realizar planes de 

mejoramiento 
Planes de 

mejoramiento 

Seguimiento, 
control y 

evaluación 

 

INDICADORES 

Ver matriz de indicadores 

 

GESTIÓN DEL RIESGO  

Riesgos del proceso  Riesgos de Corrupción  

Ver matriz de riesgo del proceso Ver matriz de riesgos de corrupción 
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Recursos   Documentos 
Internos   

Documentos externos   

• Infraestructura: Oficinas dotadas 

de HW y SW, Equipos de Oficina, 

Internet.   

• Humanos: Ver estructura 
organizacional. 
• Ambiente de Trabajo: Fuera de 
ruido, iluminación adecuada y 
temperatura ambiente.   

 Ver listado maestro de 
información 

documentada 

Ver normograma 

  

  CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA  DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO  RESPONSABLE DE 
APROBACIÓN 

0 11/08/2020 Creación del documento   Director de planeación y 
mejoramiento de la 

calidad 

1 28/09/2020 Se elimina sección de objetivos asociados   Director de planeación y 
mejoramiento de la 

calidad 

2 22/06/2021 Se modifica el logo de la institución por Cambio de Carácter 
académico   

Director de planeación y 
mejoramiento de la 

calidad 

3 13/09/2023 Cambios en el cuerpo del documento  Director de planeación y 
mejoramiento de la 

calidad 

4 04/02/2024 Modificación del cargo del responsable  Director de planeación 

5 22/05/2025 Se elimina ítem del nombre del proceso. 
Se eliminan los indicadores del proceso, riesgos y 
documentos internos y externos. Se especifican partes 
interesadas en los usuarios. Se elimina ítem de Políticas y se 
eliminan ítems de información primaria e información 
secundaria. 

Director de planeación 

   

    

 

  


