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1. OBJETIVO.

Describir el proceso para las diferentes opciones de grado, contempladas en el Reglamento de
Investigacion / Acuerdo 40 del 2024, Capitulo VI de las Opciones de Grado por Investigacion”.

2. ALCANCE.

Este procedimiento es aplicable a todos los estudiantes de la UMAYOR, como requisito para optar el
titulo académico.

3. RESPONSABLES.

Los responsables inmediatos del procedimiento son: Director(a) de Investigacién, Lideres de procesos
de investigacién por facultad académica.

4. DEFINICIONES

Lider de investigacion por Facultad Académica: Profesor encargado de la funcién administrativa de
investigacién de la facultad a la que pertenezca; acorde con las metas planteadas en el Plan de Accion
y Desarrollo Institucional.

Profesor de apoyo a la investigacion por programa académico: Es el profesor que gestiona la
investigacién formativa por programa académico, como estrategia para el desarrollo del curriculo y la
interdisciplinariedad desde el aula de clases.

Profesor tutor de trabajo de grado: Persona encargada del acompafiamiento y guia al estudiante en
la construccion del producto final de investigacion.

Opciones de grado: Las opciones de grado por investigacion se constituye en un requisito para la
obtencién de un titulo en los programas académicos en sus diferentes niveles de formacion. La opcién
de grado es una estrategia que fortalece la investigacién formativa, dado que, a través de estas el
estudiante evidencia su capacidad para formular y definir problemas de investigacion de acuerdo con
su nivel de formacion y fortalecen las lineas de investigacion institucional; ademas tiene el propoésito de
incentivar actividades que desarrollen la innovacion, apropiacion y adaptacién tecnolégica que
contribuyan al desarrollo local, regional y nacional.

Las siguientes, son las modalidades de opcién de grado:

e Monografia.

e El desarrollo de Investigacion — Creacion.

¢ Publicacion de articulo cientifico original o de revisién en una revista cientifica preferiblemente
indexada y homologada por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (Minciencias) o
capitulo de libro.

e El desarrollo de una investigacion en el marco de un semillero de investigacion.

e Pasantias o practicas (dependencias que adelanten ACTel, proyectos organizacionales,
proyectos de investigacion o servicio social).

e Diplomados pregraduales.
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5.

CONTENIDO

5.1 GENERALIDADES

La UMAYOR asume la investigacibn como una practica académica organizada, articulada con los
lineamientos de Minciencias y estandares internacionales para generar apropiacién y divulgacién del
conocimiento. Esta practica permite intervenir la realidad y contribuir a su comprensién y explicacién. La
investigacién es un mecanismo clave para promover la innovacion y el desarrollo, aplicando métodos y
técnicas rigurosas de recoleccion de informacién que generen resultados verificables y documentados.

5.2 PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

Presentar las
modalidades de
opciones de
grado

DESCRIPCION ACTIVIDADES

Presentar a los estudiantes del tercer
semestre de UMAYOR, las modalidades
de opcién de grado que ofrece la
Institucién teniendo en cuenta el Acuerdo
40 del 2024 (Sistema de Investigacion
UMAYOR).

RESPONSABLE
Profesor de apoyo
a la investigacion
por programa
académico / Lider
de investigacion
por facultad
académica

REGISTRO

Listado de
asistencia/ 6
Correo electronico/
6 banner
publicitarios

Seleccionar y
enviar de opcion
degrado por el
estudiante

El lider de investigacion de cada facultad
académica realiza una promocion de las
opciones de grado de la UMAYOR vy
envia a los estudiantes del semestre
inmediatamente anterior a la finalizacion
de su programa académico, el formato de
inscripcién de opcién de grado.

El estudiante comunica a través de
formulario en linea al Lider de
Investigacion de la Facultad Académica
correspondiente, la opciébn de grado
seleccionada.

Profesor de apoyo
a la investigacion
por programa
académico/
Estudiante

Correo electrénico
6

Resultados de la
encuesta de
seleccién de opcion
de grado
(Caracterizacién de
los estudiantes)

Enviar Formato
de intencién de
la propuesta de
investigacion
para formalizar
la opcion de
grado
seleccionada

El o la estudiante envia los documentos
requeridos segun la modalidad de opcidn
de grado que ha seleccionado al Lider de
Investigacion de la Facultad Académica
correspondiente.

Para Monografia, investigacion creacion
o articulo cientifico / Capitulo de libro, se
debe presentar el formato de intencion
de propuesta a desarrollar.

Nota: No aplica para homologacion de
semillero de investigacion, Pasantias,
Practicas y Diplomado.

Estudiante/
Profesor de apoyo
a la investigacion

por programa
académico /lideres
de investigacion
por facultad
académica

FT-IV-027
Intencion de
propuesta de

investigacion para
formalizar opcién de
grado
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seguimiento de la
opcioén de grado

complementar su propuesta de trabajo
de grado.

Nota: No aplica para Diplomado.
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El Lider de Investigacion por Facultad
Académica, presenta al Comité de
Investigacion de Facultad, los
Verificar los documentos soportes, seglin modalidad Acta de comité de
requisitos de las de opcion de grado sele(':,cmnada'ppr”el Lider de investigacion
modalidades de estudiante para aprobacién y definicion investigacion por
grado y formalizar de tutor.es pertinentes. facultad Correo electrénico
la asignacion de | Posterior a esto, el Lider de académica u oficio de
los tutores Investigacion por Facultad Académica, notificacion
notifica la decision del comité a cada
estudiante y al profesor tutor designado,
si la opcién de grado asi lo amerita.
L Estudiante /tutor/
El tutor de_ acuerdo con la opcion de Profesor de apoyo
grado, define con el estudiante un : Y-
. . a la investigacion
Realizar cronograma de trabajo para orientarle y por programa

Propuesta de trabajo
de grado culminada

Entregar los
documentos
finales de
trabajo de grado
para evaluacion

El estudiante debera cumplir con la
entrega de los requisitos establecidos
en el reglamento de investigacion segun
la opcién de grado seleccionada a la
direccion de investigacion e innovacion.

Estudiante /Lider
institucional de
investigacion/lider
de investigacion
por facultad
académica
correspondiente

Remisioén de los
documentos que
soportan la opcién de
grado seleccionada

Asignar
evaluadores y
definicién de
calendario de
correcciones y
sustentacion

El comité de investigacién de la facultad
académica sera reunido para asignar
minimo dos evaluadores al trabajo
presentado y fijar el calendario de
correcciones y sustentacion.

Lider de
investigacion por
facultad
correspondiente

Acta de comité de
investigacién

Remision de
designacion como
evaluador

Evaluary
Sustentar los
trabajos de grado
seglin opcidn de
grado

Una vez realizada la revision vy
evaluacion, los evaluadores, deberan
remitir un concepto por escrito al Lider de
Investigacion de Facultad Académica,

quien igualmente notificara los
resultados de la evaluacibn a cada
estudiante.

En caso de que el trabajo de grado
requiera ajustes, el estudiante debe
realizar las correcciones y deberan
enviar las subsanaciones avaladas por
el tutor.

En caso de que el trabajo cumpla con los
requisitos y se encuentre apto, pasara a

Lider de
investigacion de la
facultad
correspondiente
/Evaluador
asignado

FT-1V-026 Concepto
revision de la opcion
de grado
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sustentacion de trabajo de grado.
El estudiante sustenta los resultados de
investigaciéon segln su opcién de grado
ante los evaluadores, segun la
programacion.
Los evaluadores califican cada trabajo
consignando los resultados en los
formatos establecidos para tal fin. ET-IV-007 - Acta de
El estudiante que al sustentar alcance Lider de sustentacion de
una nota menor a la minima establecida, | investigaciéon por | trabajo de grado
tendrd la posibilidad de sustentar facultad
nuevamente el trabajo, segun la fecha académica FT-IV-005 Formato-

estipulada por el comité de investigacion
de la Facultad Académica.

En caso de no ser aprobada la
sustentacion, se realizara
reprogramacion de acuerdo a lo
establecido en el reglamento de

investigacién (Acuerdo 40 del 2024,
Capitulo VI de las Opciones de Grado
por Investigacion”).

Unico-de-
evaluacion-de-
trabajos-de-grado

correspondiente
/Lider institucional
de investigacién

El estudiante entrega el documento final
de trabajo de grado final con las
correcciones indicadas al documento,
en caso de que los evaluadores las
hayan solicitado.

El estudiante debe remitir junto al trabajo
final, la licencia de uso y reproducciéonde
trabajo presentado como opcion de
grado.

Formato FT-1V-015
Licencia de uso de
trabajos
presentados como
opcién de grado

Estudiante/ Lider
de investigacion
por facultad
académica
correspondiente

Documento de
opcién de grado
final o carta de
remisiéon de los

Entregar los
trabajos finales

El lider de investigaciéon de cada facultad
académica remite a la Direccidon de
Investigaciones e Innovacién los
documentos finales que acreditan el
cumplimiento del proceso (FT-IV-007 y
FT-IV-015)

documentos
Lider de
investigacién por ET-IV-007 - Acta de
facultad L,
P sustentaciéon de
académica

correspondiente trabajo de grado

Una vez aprobada la opcion de grado, la
Direccion de investigacion institucional
debera reportar paz y salvo del
estudiante en el software académico.

En caso de no ser aprobada la opcion de
grado, el estudiante debera iniciar el
procedimiento desde la actividad
“Seleccion de opcion de grado por el
estudiante”.

FT-1V-015
Licencia de uso y
reproduccionde
trabajo presentado

Direccion .d,e como opcién de
investigacion grado
institucional

Producto trabajo de
grado segun
modalidad
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6. DOCUMENTOS REFERENCIADOS.

e Acuerdo 40 del 2024. (Por medio del cual se modifica el Acuerdo 07 de 27 de abril de 2020
gue reglamenta el Sistema de Investigacion de la Institucién Universitaria Mayor de Cartagena

(UMAYOR)).
7. ANEXOS
N/A
8. CONTROL DE MODIFICACIONES
CONTROL DE CAMBIOS \
VERSION FECHA ‘ DESCRIPCION DEL CAMBIO RESEF(,)RNOSéO‘Ea%BE ‘
0 15/09/2009 Elaboracion del documento Repre_s,entante por la
direccion
1 10-8-2011 Modificacion del documento Represg@tante por
ladireccion
2 26-07-2013 | Modificacién actividad 3 Representante por
ladireccion
18-05-2017 Modificacion del documento Represg@tante por
ladireccion
4 06/07/2018 Modificacion seccion 7 control de registros | Coordinador SIG
Modificacion de objetivo, alcance,| Director de planeacion y
5 21/08/2019 responsables, se agregan definiciones y| mejoramiento de la
modificacion de flujograma calidad
Director de planeacion y
6 4/09/2019 Modificacion del documento mejoramiento de la
calidad
Director de planeacion y
7 8/09/2020 Modificacion de procedimiento y flujograma | mejoramiento de la
calidad
Modificacion de logo por cambio de
caracteracadémico Director de planeacion y
8 22/06/2021 Modificacion de Denominacion de mejoramiento de la calidad
cargos/responsables
Modificacion  de  objetivo, alcance,
responsables, se agregan definiciones,
modificacion de actividad y modificacion de
la descripcion de actividad por modificacion
9 06/09/2024 del Acuerdo 07 de 27 de abril de 2020 que | Director de planeacion
reglamenta el Sistema de Investigacion de
la Institucion Universitaria Mayor de
Cartagena (UMAYOR), mediante el
Acuerdo 40 del 12 de julio del 2024.

Elaborado por Revisado por Aprobado por
Director de Investigacion Profesional SIG Director de planeacién




