
 

 

 

¿CÓMO REALIZAR UNA SOLICITUD DE 

HABILITACIÓN? 
 

PASO 1: 
El estudiante debe ingresar ULYSES y dirigirse al proceso Novedades 

de Notas allí ubicar Solicitud de novedades de notas 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PASO 2: 
 

El estudiante debe dar clic sobre el programa académico donde va a 

realiza la solicitud, como marca la flecha nro. 1, luego en tipo de 

solicitud dar clic como se indica en la flecha nro. 2 y escoger la opción 

habilitaciones. 

 

 
 

 

 

En la sección inferior de Novedades de Notas va adicionar registro 

como se muestra en la flecha nro. 3.  
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Para realizar la solicitud debe diligenciar: 

• Periodo 

• Asignatura (en el listado de asignaturas solo saldrán aquellas 

que estén disponibles para habilitar) 

• Nota 

 

 
 

 

Para finalizar la solicitud debes dar clic sobre Guardar Cambios, en la 

opción que marca la flecha nro. 5. 
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PASO 3: 
 

Tu solicitud tendrá estado Pendiente, eso indica que desde la Facultad 

deberán realizar la aprobación/rechazo de la misma, en caso de 

aprobada, podrás buscar el recibo para pago en banco o por PSE desde 

la opción Recibo de pago de matricula y otros derechos, los cuales 

podrás buscar tipeando la palabra recibo. 
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